
ขัน้ตอนการลงทะเบยีนหลกัสตูรการฝึกอบรม

หวัขอ้
1.การลงทะเบยีนหลกัสตูรฝึกอบรม

1.1 การยกเลกิผูเ้ขา้อบรม 
1.2 การเปลีย่นแปลงผูเ้ขา้อบรม

2.ประวตักิารอบรมแจง้สถานะ และ
วนัหมดอายุ

1



1.การลงทะเบยีนหลกัสตูรฝึกอบรม
ผูป้ระสานงานจะตอ้งท าการ ลอ็ก – อนิเขา้ใชง้านเวปไซต์

 กด “เขา้สูร่ะบบ”
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เมื่อเขา้สูห่น้าหลกั 

 เลอืกหลกัสตูรทีต่อ้งการและ กด “ลงทะเบยีน”
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1.การลงทะเบยีนหลกัสตูรฝึกอบรม



เมื่อ กด ปุม่ “ลงทะเบยีน”



 เลือกรายช่ือพนกังานทีต่อ้งการเรียน แลว้ กด “ลงทะเบียน”
4

ข้าว แสนดี Kao Sandee 12345654211314 443222

รายชื่อ พนกังานของแต่ละบรษิทั 

1.การลงทะเบียนหลกัสูตรฝึกอบรม



1.การลงทะเบียนหลกัสูตรฝึกอบรม
เมื่อ เลอืกรายชื่อพนกังานทีต่อ้งการเรยีน แลว้ กด “ลงทะเบยีน” เรยีบรอ้ยแลว้

รายช่ือของพนกังานทีล่งทะเบียนจะไปปรากฎทีร่ายช่ือผูท้ีล่งทะเบียนแลว้  5



ข้าว แสนดี Kao Sandee 12345654211314 443222



1.1 การยกเลกิผูเ้ขา้อบรม
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1.1 การยกเลกิผูเ้ขา้อบรม 
หากตอ้งการยกเลกิพนกังาน ใหเ้ลอืกกดไปที ่“หน้าหลกั”
และเลอืกไปที ่“หลกัสูตรท่ีลงทะเบียน/วิธีการช าระเงิน”

” กด “ดูขอ้มูลผูเ้ขา้อบรม
7
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1.1 การยกเลกิผูเ้ขา้อบรม 
กดปุม่ ยกเลกิ เพื่อยกเลกิการลงทะเบยีนของผูเ้ขา้อบรม
ระบบจะขึน้ popup ยนืยนั การยกเลกิ



หมายเหตู
ผูป้ระสานงานสามารถกดยกเลกิผูเ้ขา้อบได ้
ในกรณีทีย่งัไม่ไดเ้ลอืกวธิกีารช าระเงนิ หากเลอืกวธิกีารช าระเงนิไปปุม่ยกเลกิ
จะไม่สามารถกดได ้





ข้าว แสนดี Kao Sandee 123456542113
14

443222

ขา้ว แสนดี

เลอืกวธิกีารช าระเงนิ



1.2 การเปลีย่นแปลงผูเ้ขา้อบรม
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หากตอ้งการเปลีย่นแปลงพนกังาน ใหเ้ลอืกกดไปที ่“หน้าหลกั”
และเลอืกไปที ่“หลกัสตูรท่ีลงทะเบียน/วิธีการช าระเงิน”

กด “ดขูอ้มลูผูเ้ขา้อบรม”
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1.2 การเปลีย่นแปลงผูเ้ขา้อบรม



1.2 การเปล่ียนแปลงขอ้มูลผูเ้ขา้อบรม 
เมื่อกดดู “ขอ้มลูผูเ้ขา้อบรม” จะมรีายชื่อผูเ้ขา้อบรมทีล่งทะเบยีนไวแ้ลว้

ใหเ้ลอืก กด “เปลีย่นคน”
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NEW

ข้าว แสนดี Kao Sandee 1234565421
1314

443222

หมายเหต ุ: หากผูป้ระสานงานฝึกอบรมเลอืกวธิกีารช าระเงนิ
แลว้ ผูป้ระสานงานสามารถเปลีย่นแปลงรายชื่อพนกังานได ้
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1.2 การเปล่ียนแปลงขอ้มูลผูเ้ขา้อบรม 

เลอืกพนกังานทีต่อ้งการเปลีย่นและกดเครื่องหมายถกู
(กรณีตอ้งการยกเลกิกดเครื่องหมายกากบาท เพื่อกลบัหน้าจอหลกั)





ข้าว แสนดี Kao Sandee 12345654211
314

443222

สหาย ผูก้อง



1.1 การเปล่ียนแปลงขอ้มูลผูเ้ขา้อบรม 
เมื่อกด เปลีย่นคนแลว้ 
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เง่ือนไขในการเปล่ียนผู้เข้าอบรม 
1.) ผูป้ระสานงานการฝึกอบรม สามารถด าเนินการเปลีย่นแปลงผูเ้ขา้อบรมไดต้ัง้แต่ลงทะเบยีน จนถึง ก่อนวนั
อบรม 3 วนัล่วงหน้า  



 ระบบจะขึน้ pop-up ใหย้นืยนั การเปลีย่นตวัผูเ้ขา้อบรม
NEW



2. ประวตักิารอบรมแจง้สถานะและ
วนัหมดอายุ
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2. ประวตักิารอบรมแจง้สถานะและวนัหมดอายุ

โดยผูป้ระสานงาน สามารถสบืคน้ ประวตักิารอบรม ไดใ้น หน้า “ประวติัการอบรม” ตามวธิดีา้นล่าง




กด “ประวตักิารอบรม”




โดยกรอกเพื่อสบืคน้ประวตักิารอบรม อย่างใดอย่างหนึ่ง
กรอก “National ID” (เลขบตัรประจ าตวัประชาชน)
กรอก “License No.” (เลขใบอนุญาต Anzen Leader และ Anzen Leader Refreshment)
กรอก “Trainee name” (ชือ่พนกังาน) กรอกเป็นภาษาไทยหรอืภาษาองักฤษตามทีก่รอกไวใ้นระบบ
กรอก “Expired Date” (วนัหมดอายุ)
กรอก “Training Date From” (วนัเขา้ฝึกอบรม)



 กด “Search” เพือ่คน้หา

วิธีการตรวจสอบประวติัการอบรม วิธีท่ี 1
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2. ประวติัการอบรมแจง้สถานะ และวนัหมดอายุ
ตวัอยา่งการแสดงผล พรอ้มค าอธบิาย สถานะ 

ใบอนุญาต/ใบรบัรองยงัไมห่มดอายุ

ใบอนุญาต / ใบรบัรองหมดอายุ น้อยกวา่ 1 ปี

ใบอนุญาต / ใบรบัรองหมดอายุ มากกวา่ 1 ปี

ค ำอธิบำยสถำนะ
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NEW



2. ประวตักิารอบรมแจง้สถานะ และวนัหมดอายุ

โดยผูป้ระสานงาน สามารถสบืคน้ประวตักิารอบรม ไดใ้น หน้า “แก้ไขข้อมลูพนักงาน” ตามวธิดีา้นล่าง



วิธีการตรวจสอบประวติัการอบรม วิธีท่ี 2

กด เข้าไปท่ี “ View Training  
History Record” (ประวติัการ
อบรม) ตามวธิดีา้นล่าง





ประวติัการอบรมของพนักงาน
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